Подготовка к  проведению конференции ТОС

	№

этапа
	Сроки
	Наименование этапа
	Действия

	Этап 1
	За два –три месяца


	Принять решение о месте, дате и времени проведения конференции, распределить обязанности между членами Совета ТОС по подготовке к конференции, определить даты проведений собраний по переизбранию делегатов (при необходимости) 
	Местом проведения конференции  могут быть актовые залы или классы школ, помещения ТОС,  детских клубов и т.д.



	Этап 2
	За два месяца 
	Определение норм представительства и порядка определения делегатов конференции


	Необходимо определить порядок выдвиже​ния делегатов на конференцию.

· путем проведения собраний в форме заочного голосования, т.е. сбора подписей в поддержку делегатов (образец подпис​ного (петиционного) листа представлен)

· путем проведения собраний жителей в форме очного голосования   

	Этап 3
	За 1 месяц 
	Определение повестки конференции, вручение делегатам пригласительных билетов  на конференцию


	В повестке конференции  ТОС должны быть включены вопросы:

Обсуждение и принятие Устава ТОС, внесение в него изменений и дополнений, принятие новой редакции Устава. Выборы членов Совета ТОС. Выборы председателя Совета ТОС. Определение планов и перспектив развития территории ТОС. 



	Этап 4
	За 2 недели 
	Информирование органов местного самоуправле​ния, населения и СМИ о проведении конференции


	Получить разрешение от собственника помещения о проведении в нем конференции ТОС. За 10 дней до проведения конференции  разместить объявления о проведении конференции (в которых обязательно должны быть указаны дата, место и повестка), а также уведомить об этом органы местного самоуправления, СМИ и представите​лей иных субъектов социальной инфраструктуры территории ТОС (милицию, директоров управляющих компаний, председателей ТСЖ, коммерческие организации, директоров школ, клубов и т.д.). Образец объявления представлен в Приложении 3.

	Этап 5
	За 2 недели
	Изготовление необходимых бланков для проведения конференции 



	Этап 6
	За два дня
	Подготовка помещения для проведения конференции ТОС, которое должно быть хорошо освещено, количество посадочных мест должно соответствовать или немного превышать количество делегатов и приглашенных, которые должны прийти на конференцию ТОС.


	Этап 7
	За два дня
	Предварительная подготовка и инструктаж кандидатур для выполнения следующих функций по проведению конференции:

· регистрации делегатов (2-5 чел.);

· работы мандатной комиссии (3 чел.);

· председательствующего конференции (1 чел.);

· секретаря (1 чел.);

-счетной комиссии ( 1-3 чел.) 


